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ПОЛОЖЕНИЕ

ПО ОРГАНИЗАЦИИ И ОКАЗАНИЮ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПЛАТНЫХ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ, ОКАЗЫВАЕМЫХ 
МБДОУ № 110
1. Общие положения.

  1.1. Платные дополнительные услуги регулируются Законом РФ «Об образовании», Уставом МБДОУ и оказываются образовательными учреждениями по дополнительным образовательным программам за счет внебюджетных средств. Это могут быть средства родителей, спонсоров, сторонних организаций или частных лиц.

 1.2. Доход МБДОУ, получаемый от предоставления платных дополнительных образовательных услуг, в соответствии с п.2 ст.45 Закона РФ «Об образовании» используется МБДОУ в том числе на увеличение расходов по заработной плате.

1.3. Данная деятельность не является предпринимательской, не ставит перед собой такую цель, как получение прибыли, а осуществляется с целью всестороннего удовлетворения образовательных потребностей граждан.

2. Задачи.

2.1. Прописать в уставе МБДОУ предполагаемый перечень дополнительных образовательных услуг и порядок их предоставления в соответствии со ст.13 пункт «ж» Закона РФ «Об образовании».

2.2. Разработать «Положение о предоставлении населению платных дополнительных образовательных услуг», которое должно включать в себя подробную информацию об услуге: вид, место и время ее оказания, кто оказывает и стоимость данной услуги (стоимость курса занятий и стоимость одного часа занятия). В документе должно быть указано, как поступают родители в случае пропуска ребенком занятия.

2.3. Выявить спрос родителей на ту или иную образовательную услугу путем посещения на дому детей микрорайона, либо методом анкетирования родителей, дети которых посещают МБДОУ. Анкетирование целесообразно проводить в начале или в конце учебного года.

3. Функции.

3.1. Заключить договор с родителями на основании их заявлений. В договоре предусмотреть срок обучения, оплату за занятие и весь курс занятий, условия оплаты в случае болезни ребенка или преподавателя, договоренность стороны об отчетности преподавателей перед родителями (концерт, открытое занятие 1 раз в год, 1 раз в полугодие, 1 раз в месяц). Следует указать также, что по окончании курса обучения ребенок не получит документа об окончании курса.

3.2. Оформить трудовые соглашения (договор) с сотрудниками, занятыми в сфере дополнительных образовательных услуг.

4.Организация управления и ответственность.
4.1. Разработать и утвердить должностные инструкции на данных сотрудников, где указать вид деятельности специалиста, обязанности при организации работы, особенности составления и ведения документации.

4.2. Составить программы или перспективные планы по тем видам деятельности, которые будут организованы в МБДОУ на основе дополнительных образовательных услуг (объяснительная записка, цель, задачи, содержание работы).

4.3. Утвердить учебный план и штатное расписание.

4.4. Издать приказ об организации конкретных платных образовательных услуг в учреждении, где определены: состав участников службы «платного сервиса», соответствующая смета, организация работы учреждения по платным дополнительным образовательным услугам (расписание, сетка занятий, график работы штатных сотрудников).

5. Состав участников службы «платного сервиса»:
· Родители, сотрудники, имеющие право на оказание платных услуг (имеющие лицензию, документ об образование и т.д.).

6. Взаимосвязь с другими подразделениями.
· С бухгалтерией (составляется смета затрат на дополнительные образовательные услуги);

· С заместителем заведующей по ВиМР – отвечает за оформление родительской витрины (паспорт МБДОУ)  с размещение следующей информации:

- расписание занятий,

- сведения о преподавателе.

- перспективный план на месяц,

- списки групп детей, занимающихся в дополнительных платных кружках,

- образец договора с родителями,

- тетрадь пожеланий и предложений.

· С делопроизводителем – обеспечить наличие у специалистов следующих документов:

- копия диплома,

- лицензия на право работы (если специалист не является сотрудником МБДОУ).

7. Делопроизводство:
· На родительских собраниях по вопросам о платных дополнительных образовательных услугах ведется протокол. Протокол подписывается председателем собрания, секретарем,

· Документация по вопросам финансовой деятельность (в бухгалтерии),

· Программы, перспективные планы на весь курс обучения.

· План работы на каждое занятие,

· Тетрадь регистрации посещаемости.

